
齐鲁医药学院质量监控与保障中心 
                                                                                                                                                  

质控函字[2019] 25 号  

关于开展 2019-2020 学年第一学期 

期末教学检查工作的通知 

各二级学院（部）、教学医院： 

为全面深入了解本学期的教学运行状况，及时对本学期的教学

工作进行总结，经学校研究决定，开展本学期期末教学检查。现将

有关事项通知如下： 

一、成立校、院（部）两级教学检查小组 

（一）校级检查组 

组  长：韩  冰  耿  磊 

成  员：张平平  杨国昌  杨  路  徐媛媛  李艳春 董  刚 

范荣军  杜青青  朱  琳  韦  磊  祝丽丽 周  燕 

郭道宇  杨冬华  谢爱芹  赵梓淳       

（二）二级学院（部）、教学医院检查组 

由各二级学院（部）（含商学院）组建，自行拟定检查计划 

二、检查依据与检查内容 

以学校计划和各二级学院（部）计划为依据，结合本学期期中

教学检查以及试卷、实验室安全等专项检查中发现的问题，检查各

项教学工作的完成情况。重点内容如下： 

（一）重点检查期末教学工作完成情况； 

（二）重点检查实验室耗材管理情况； 

（三）重点检查本学期各项检查反馈问题整改情况。 

     



三、检查时间： 

二级学院（部）自查时间：2019 年 12 月 23 日-27 日（17 周） 

学校抽查时间：2020 年 1 月 2日-3 日。 

四、检查形式 

各二级学院（部）院长（主任）牵头组织本部门自查，质控中

心将组织检查组开展抽查。 

五、检查要求 

（一）各二级学院（部）必须高度重视期末教学检查工作，责

任落实到位。部门领导要亲自深入教学第一线，检查本部门教学完

成情况，未完成的要说明原因并制定补救措施，并要按学校要求完

成自查与整改。     

（二）本学期期末重点开展实验室耗材管理专项检查，学校要

求各二级学院（部）认真梳理各部门实验室耗材管理情况，包括耗

材存放、领用、库存盘点及相关制度建设等情况。 

（三）各二级学院（部）在 2019 年 12 月 31 日前完成期末教

学自查，并由主要负责人向检查组做书面总结汇报，电子版总结报

告交质控中心备案，并注意保留图片、新闻稿等相关材料。 

附件 1：齐鲁医药学院期末教学检查安排表（2019-2020-1 学

期） 

附件 2：齐鲁医药学院期末教学检查项目量表 1（管理） 

附件 3：齐鲁医药学院期末教学检查量表 2（教师） 

附件 4：齐鲁医药学院实验耗材专项检查量表                            

 

质量监控与保障中心 

                             2019 年 12 月 20 日  

                                                                  

拟稿人：周 燕         校对人：杨国昌         共打印：12 份 



齐鲁医药学院期末教学检查安排表（2019-2020-1 学期） 

1 
2020.1.2 上午 

9:00-10:00 
基础医学教学部 

杨国昌（组长）韩冰   

 范荣军 祝丽丽 杨冬华 周燕 谢爱芹 

一、检查流程：院部汇报—

分组检查—集中反馈 

二、检查分工： 

1.校领导参与院部领导座谈； 

2.安排部分工作人员负责常规

教学检查； 

3.组长带领检查组其他人员参

与实验耗材专项检查。具体分

工由组长现场确定；                 

4.为确保发现问题落实到位，

检查完毕必须安排集中反馈环

节。 

 

 

2 
2020.1.2 上午 

10:00-11:00 
医学影像学院 

杨国昌（组长）韩冰   

范荣军 祝丽丽 杨冬华 周燕 谢爱芹  

3 
2020.1.2 上午 

9:00-10:00 
 护理学院 

张平平（组长）耿磊  

 杨路  董刚 杜青青 郭道宇  赵梓淳 

4 
2020.1.2 上午 

10:00-11:00 
临床医学院 

张平平（组长）耿磊  

 杨路  董刚 杜青青 郭道宇  赵梓淳 

5 
2020.1.2 下午 

1:30-2:30 
公共教学部 

杨国昌（组长）韩冰   

 朱琳 韦磊  杨冬华 周燕 谢爱芹 

6 
2020.1.2 下午 

2:30-3:30 

公共卫生与检验学

院 

杨国昌（组长）韩冰   

 朱琳 韦磊  杨冬华 周燕 谢爱芹 

7 
2020.1.2 下午 

1:30-2:30 
口腔医学院 

张平平（组长）耿磊  

杨路 徐媛媛  李艳春  郭道宇 

8 
2020.1.2 下午 

2:30-3:30 
药学院 

张平平（组长）耿磊  

杨路 徐媛媛  李艳春  郭道宇 

8 
2020.1.2 下午 

3:30-4:30 
管理学院 

张平平（组长）耿磊  

杨路 徐媛媛  李艳春  郭道宇  



齐鲁医药学院期末教学检查项目量表 1（部门） 

  责任单位：             检查人：                时间： 

 

序号 检查内容 评价标准 完成情况 扣分 

1 
教学任务完成情况（10
分） 

抽查 2-3 门课是否按

照教学日历完成教学。   

2 
教师上课材料抽查（30
分） 

抽查比例为本单位教

师人数的 10%，最少不

低于 3人。检查标准参

看教师量表 2 

  

3 
教研活动记录抽查（10
分） 

按计划完成任务，缺 1

次扣 2分。   

4 
教学督导计划完成情况
（10 分） 

随机抽查 2 位督导员

按计划完成任务情况，

少 1人次扣 2分。 
  

5 自查情况核实（10分） 

是否按要求全面检查，

有无漏项，有无整改措

施，是否有汇报，是否

及时上交。 

  

6 
实验耗材管理专项检查
（30 分） 参照专项检查要求  

计 入 总

分 

     

     

     

     

责任部门确认： 总得分  

评分办法：抽查比例为本单位教师人数的 10%，最少不低于 3 人。总分

100 分，发现一处未完成或不规范扣 2分，扣完为止。表 2教师各项抽查

扣分列入本表相应项目。扣分项由责任人签字确认。 



齐鲁医药学院期末教学检查量表 2（教师） 

  责任教师与课程：                       教师确认：     

 

检查人：                             检查时间： 

 

 

项目 序号 检查内容 完成情况 扣分 

授课

日志

（含

实

验） 

1 各项内容填写是否完整、准确、规范   

2 内容是否与培养方案、大纲一致   

3 进度是否与授课日志要求一致   

教案

（含

实

验） 

1 各项内容填写是否完整、准确、规范   

2 上课时间是否与教学日历一致   

3 内容是否与教学大纲一致   

4 新任课程教师是否按要求手写   

5 是否按大纲要求完成备课任务   

讲稿

课件 

1 是否按要求完成讲稿或课件   

2 课件是否认证、符合规范   

其他： 

 

 

  

评价标准：抽查比例为本单位教师人数的 10%，最少不低于 3 人。总分

100 分，每项 10 分，发现一处未完成或不规范扣 2 分，扣完为止。扣分

折算后列入量表 1相应项目。扣分项由责任人签字确认。 



齐鲁医药学院实验耗材专项检查量表 

实验(训） 

中心 
 责任部门确认：  

评价指标 观测点（共 10 项，总分 30 分） 扣分简述 赋分 

实验耗材检

查内容 

（30） 

购进的实验耗材在名称、规格型号、性能参数、数量上是否与

提报要求一致。（计分方式：满分 3分，不合格 1处扣 1 分，

扣满 3分为止） 

  

计划提报人是否参与过购进耗材验收工作，以保证教学需要。

（计分方式：满分 3分，不合格 1处扣 1分，扣满 3分为止） 
  

实验耗材是否每学期都做好了入库登记工作。（计分方式：满

分 3分，不合格 1处扣 1分，扣满 3分为止） 
  

实验耗材是否根据每学期开设的教学实验项目来领取，项目是

否预设了使用量。 

（计分方式：满分 3分，不合格 1处扣 1分，扣满 3分为止） 

  

每次的领取是否做好了详细记录，并做到了账物相符。（计分

方式：满分 3分，不合格 1处扣 1分，扣满 3分为止） 
  

每学期期末是否对实验耗材进行库存盘点、统计结存数量等工

作。（计分方式：满分 3分，不合格 1 处扣 1分，扣满 3 分为

止） 

  

实验耗材存放条件是否达标，是否定期开展环境卫生与物品摆

放。（计分方式：满分 3分，不合格 1 处扣 1分，扣满 3 分为

止） 

  

实验耗材存放地点是否存在安全隐患，是否进行了防火、防潮

等防护措施。（计分方式：满分 3分，不合格 1处扣 1分，扣

满 3分为止） 

  

是否制定了相关的实验耗材管理制度、职责、工作流程等。

（计分方式：满分 3分，不合格 1处扣 1分，扣满 3分为止） 
  

是否存在不合格、过期失效、淘汰不用等实验耗材，有无登记

上报。（计分方式：满分 3分，不合格 1处扣 1分，扣满 3分

为止） 

  

合计得分  

检查人：                           检查时间： 



存在的主要问题： 

建议和意见： 


